Hlavné mesto Slovenskej republiky Bratislava
Mestska policia hlavného mesta SR Bratislavy

prijme: referenta pre spravu majetku

Miesto vykonu prace:
Bratislava, Mestska policia hlavného mesta SR Bratislavy

Ramcova napli prace:

1.
2.

3.

A

10.
11.

samostatna odborna praca na useku ekonomiky prace, rozpoctovania a financovania,
komplexné zabezpecovanie podkladov uctovnickych agend v oblasti spravy majetku a
zasob;

zabezpecenie spravnosti a uplnosti uctovnej a operativnej evidencie majetku a zdasob
podla platnych predpisov;

vykonavanie odpisov majetku,

zabezpecenie inventarizacie hospodarskych prostriedkov, porovnanie s uctovnym
stavom, odsuhlasenie s uctovnym stavom, odsuhlasenie ich vysledkov a navrhovanie
vysporiadania rozdielov,

zabezpecenie spracovania uctovnych dokladov — hospodarskych — prostriedkov
vypoctovou technikou;

zodpovednost za operativno-technicku evidenciu majetku, vratane evidencie
OOPP/KHM;

evidovanie prijmu tovaru na zdklade doslej faktury a dodacieho listu v spolupraci so
zamestnancom hmotne zodpovednym za sklady;,

evidovanie vydaja tovaru z jednotlivych skladov na zdklade spracovanej ziadanky na
vdaj tovaru zo strany zamestnanca hmotne zodpovedného za sklady, prip. iného
dokladu preukazujuceho prevzatie tovaru;

spracovanie mesacnych obratovych supisiek za jednotlivé sklady;,

priprava podkladov pre vyradovaciu, likvidacnu a skodovu komisiu a na zdklade ich
rozhodnutia realizacia zaverov v uctovnej a operativnej evidencii,

Poziadavky na vzdelanie a znalosti:

SR Wb~

ukoncené SS s maturitou / vysokoskolské vzdelanie I. stupiia;

bezuthonnost;

zdravotna sposobilost’

znalosti prace s PC, zdklady kancelarskej sady Office;

samostatnost, doslednost, presnost, komunikacné schopnosti, flexibilita, odolnost voci
Stresu,

Zoznam pozadovanych dokladov:

N~

Ziadost o prijatie do pracovného pomeru;

profesijny Zivotopis;

overend fotokopia dokladu o dosiahnutom najvyssom vzdelani;
vyplneny osobny dotaznik.



Ziadost o prijatie do pracovného pomeru a osobny dotaznik si moéze uchddzac
prevziat osobne na Vnutorno - organizacnom odbore Mestskej policie hlavného mesta SR
Bratislavy na Gundulicovej 10 v Bratislave, alebo vyhladat na internetovej stranke
www.msp.bratislava.sk.

Druh pracovného pomeru:
Trvaly pracovny pomer

Ponukany plat:
od 1 000 € brutto

Benefity:

- dvakrat rocne odmena az do vysky funkcného platu (tzv. 13. a 14. plat);

- vernostna odmena,

- moznost ubytovania;

- stravné poukazky vo forme Callio karty aj pocas cerpania dovolenky na zotavenie a iné;
- volny cestovny listok na MHD;

- v spolupraci so spol. MultiSport s.r.o zvyhodnené vstupné do Sportovisk;,

- volné vstupenky do vybranych Sportovych zariadeni;

- prispevok na byvanie od 01.01.2020 vo vyske 50,- €;

- priplatok za vedenie sluzobného motorového vozidla.

Termin nastupu:
01.11.2019

Ziadost spolu s pozadovanymi podkladmi doructe osobne, pripadne posStou do
25.10.2019 na adresu:

Mestska policia hlavného mesta SR Bratislavy
Gundulicova 10
811 05 Bratislava

ewwe

Jozefina Krajcovicova (personalista)

tel. kontakt: 02 59980612

e-mail: joja.krajcovicova@mp.bratislava.sk
silvia.ruppertova@mp.bratislava.sk

web:  www.msp.bratislava.sk
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